
Mitarbeiter in der Kunstversicherung (m/w) - 
Backoffice für Ausstellungsbereich 
 

   
 
Die vertrauenswürdigste Versicherung Österreichs wird man nicht von heute auf morgen. Das 
erfordert frisches Denken – eine Haltung, die optimistisch und lösungsorientiert ist.  
Denken Sie, dass Sie so Denken? 
 

Dann verstärken Sie doch unseren Bereich Kunstversicherung in Wien als  

Backoffice-Mitarbeiter (m/w) im Ausstellungsbereich. 

 

Das erwartet Sie: 

 Erstellen von Verträgen 

 Bearbeitung vorläufiger Deckungen 

 Polizzierung und Verwaltung von Verträgen 

 Bearbeitung von Schadenfällen 

 Allgemeine administrative Tätigkeiten zur Unterstützung der Ausstellungsspezialisten 

 Durchführung von Reportingtätigkeiten (Kumul und Rückversicherung)  

 Rückversicherung und Mitversicherung organisieren 

 Betreuung externer Kunden (MVT, EVT, Museumskunden) telefonisch und per Mail 

 Drehscheibe interner Schnittstellen (zB Inkasso, Provision, Vertrieb, …) 
 

Wir erwarten uns: 

 Versicherungsspezifische Fachkenntnisse von Vorteil 

 Kaufmännisches Verständnis und Zahlengefühl 

 IT Systemkenntnisse POSS, Sascha wünschenswert 

 Anwenderkenntnisse in MS Office (Word, Excel) 

 Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 Ambition und Engagement 

 Belastbarkeit und hohe Flexibilität 
 
Und Sie sind: 
 

 Kundenorientiert 

 Integer und Vertrauensvoll 

 Aufmerksam 

 Fokussiert  

 Lösungsstark 

 Ergebnisorientiert 



 
Ihr jährliches Mindestentgelt: 31.119 Euro brutto. Bei besonderer Qualifikation und Erfahrung ist 
auch mehr Gehalt möglich. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die wir selbstverständlich vertraulich behandeln! 
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