
 

 

 

 

Das LEOPOLD MUSEUM zählt zu den weltweit bedeutendsten Sammlungen österreichischer Kunst, 

welches Meisterwerke des Wiener Jugendstil, allen voran jene der von Gustav Klimt gegründeten 

Wiener Secession, der Wiener Werkstätte und des österreichischen Expressionismus beherbergt. Es 

präsentiert Hauptwerke von Gustav Klimt, Oskar Kokoschka, Richard Gerstl, Koloman Moser und vor 

allem die in Qualität und Quantität umfassendste Egon Schiele-Sammlung der Welt sowie 

herausragende Werke des 19. Jahrhunderts. 

Das LEOPOLD MUSEUM als besucherstärkstes Haus des MuseumsQuartier in Wien sucht ab sofort  

eine/n Mitarbeiter/in im Bereich Registratur/Ausstellungsmanagement (Vollzeit) 

 

Aufgabenbereich 

• Sammlungsverwaltung – interne und ausstellungsbezogene Objektverwaltung 

• Standortverwaltung (Depot und Ausstellungen) 

• Sammlungsdigitalisierung (Sammlung Online) 

• Leihvertragsabwicklung (intern, extern) 

• Kommunikation mit Leihgebern 

• Versicherungsmeldungen 

• Transportausschreibungen 

• Organisation Transporte incoming / outgoing 

• Koordination Begutachtungen / Kuriere / Restauratoren 

• Koordination von Auf- und Abbauten von Ausstellungen 

• Koordination Arthandling bei Ausstellungen 
 

Anforderungsprofil: 

• Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung in einem Museum, einer Kunsthalle oder Galerie 

• Studium der Kunstgeschichte von Vorteil 

• Sehr gute Kenntnisse Microsoft Office (Word, Excel)  

• Kenntnisse von Museumsdatenbanken (Museumplus von Vorteil) 

• Kommunikativ, stressresistent 

• Fremdsprachenkenntnisse englisch, weitere Fremdsprache erwünscht 

• Projektmanagementqualitäten 

• Bereitschaft zur Reisetätigkeit 

• Team- und Kommunikationsfähigkeit 

• Serviceorientiertes Auftreten und Hands-on-Mentalität 
  
Angebot 

• Ein interessantes, abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld in einem der national und international 

anerkanntesten Museen  

• Vergütung EUR 2.800,- brutto (Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung möglich) 

 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Zeugnisse bis 13. September 2024 an Leopold 

Museum-Privatstiftung, Doris Molitor, Museumsplatz 1, 1070 Wien, E-Mail: office@leopoldmuseum.org 
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