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AUSSCHREIBUNG 

 

ICOM Österreich, das seit 1948 bestehende Österreichische Nationalkomitee des International Council 

of Museums (ICOM) ist die größte heimische Organisation der Museen und Museumsfachleute. In 

diesem starken und dynamischen Netzwerk vereint ICOM Österreich nationale und internationale 

Museumsexpert:innen. Wir führen Institutionen und Fachleute zusammen und informieren unsere 

Mitglieder über internationale Forschungstrends und die neuesten Entwicklungen im Museumsbereich. 

Interesse und Engagement für die Aufgaben von Museen - das Sammeln, Bewahren, Ausstellen und 

Vermitteln von Kulturgut – stehen im Zentrum unserer Aktivitäten, um unser gemeinsames kulturelles 

Erbe zu bewahren. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams sind wir auf der Suche nach Mitarbeiter:innen im Bereich 

Mitgliederservice. Das Mitgliederservice von ICOM Österreich koordiniert und serviciert die Anliegen 

der ICOM Österreich-Mitglieder. Sie unterstützen die Geschäftsführung bei der Registrierung neuer 

Mitglieder, bei Mitglieder-Verlängerungen und in weiteren administrativen Belangen. 

 

Wir suchen eine/n engagierte/n und museumsaffine/n Mitarbeiter:in (m/w/d) als: 

 

Koordinator:in Mitgliederservice (8 h)  

 

 

Aufgaben: 

- Verwaltung der Mitgliederdaten 

- Registrierung neuer Mitglieder 

- Beantwortung von Mitglieder-Anfragen 

- Administration Mitglieder-Verlängerungen  

- Mithilfe bei der Organisation von Veranstaltungen und Workshops 

 

Anforderungsprofil 

- Ein laufendes Bachelor-/Masterstudium im Kunst- und Kulturbereich oder Erfahrungen im 

Museumsbereich sind von Vorteil 

- Sehr gute Organisationsfähigkeit und ausgeprägtes Zeitmanagement 

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

- hohe kommunikative, soziale Kompetenz sowie eine schnelle Auffassungsgabe 

- Kenntnisse in der Verwaltung von Datenbanken 
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- Sehr gute Kenntnisse der MS Office Programme 

- Verantwortungsbewusstsein, Selbständigkeit und hohes Engagement 

- Parallel zur Tätigkeit bei ICOM ist aufgrund der ICOM-Richtlinien keine aktive Tätigkeit im 

kommerziellen Kunsthandel möglich. 

 

Was Sie erwartet 

- Sie werden Teil der national und international agierenden Museumsorganisation ICOM Österreich, 

der größten heimischen Organisation der Museen und Museumsfachleute.  

- ICOM-Mitgliedschaft mit personalisierter ICOM-Card, welche den Besuch von zahlreichen Museen 

weltweit kostenlos ermöglicht 

- Teilnahme an Veranstaltungen von ICOM Österreich 

- freundliches und offenes Betriebsklima 

- flexible Arbeitszeiten, Möglichkeit zum Homeoffice sowie zum mobilen Arbeiten 

 

Gehalt lt. Kollektivvertrag für 8 Wochenstunden: € 420,00 (brutto/Monat, 12x jährlich). 

Das Arbeitsverhältnis ist bis 31.12.2025 befristet.  

Beschäftigung ab SOFORT / Mai 2025 

Dienstort: Wien / MQ 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bitte bewerben Sie sich mit Ihrem aussagekräftigen Lebenslauf 

inklusive Motivationsschreiben.  

 

Kontaktangaben: 

Mag.a Elke Kellner, Geschäftsführerin icom@icom-oesterreich.at  
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